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                                                                                ПЛАН
внутреннего контроля
детского клуба «Пограничник» МБОУ ДО ЦДО г. Кызыла
на 2021-2022 учебный год

	№
п/п
	Содержание и объекты контроля
	Объекты контроля
	Цель контроля
	Вид, формы, методы контроля
	Ответственный 
	Способ подведения итогов

	АВГУСТ

	1.
	Контроль за обеспечением документацией образовательного процесса. 
Утверждение образовательных программ, календарно-тематических планов объединений
	ПДО
	Выявление готовности педагогов к образовательному процессу
	собеседование с педагогами
	педагог-организатор клуба
	Информационная справка

	2.
	Контроль за готовностью кабинетов к учебному году
	ПДО
	Готовность материальной базы, методического обеспечения, ТБ
	рейд по кабинетам
	педагог-организатор клуба
	Акт готовности клуба

	СЕНТЯБРЬ

	1.
	Контроль за комплектованием групп объединений
	ПДО
	Набор обучающихся в объединения 
	Тематический, составление списков объединений, заполнение 
портала «ПФДО»
	педагог-организатор клуба 
	Составление списков обучающихся в объединениях.
Предоставление списков в ЦДО.

	2.
	Контроль за составлением отчетности на начало года (КТП, списки обучающихся, оформление личных дел, расписание)
	Документация на начало года
	Правильность и аккуратность заполнения
	Тематический, текущий, просмотр журналов учета работы объединений
	педагог-организатор клуба
	Справка 

	3.
	Контроль за проведением инструктажа по ОТ, пожарной безопасности обучающихся и педагогов
	Журналы инструктажей
	Систематичность и правильность проведения и заполнения журналов инструктажей
	Тематический, текущий, просмотр журналов инструктажей объединений
	педагог-организатор клуба
	Совещание при педагоге-организаторе, протокол

	4.
	Контроль за соблюдением расписания занятий в творческих объединениях
	Посещаемость объединений
	Выявление объективного расписания занятий 
	Обзорный, текущий, посещение занятий в объединениях
	педагог-организатор клуба
	Информационная справка

	5.
	Соблюдение ПВТР 
	ПДО
	Соблюдение нормативных документов учреждения, дисциплины
	Обзорный
	педагог-организатор клуба
	Совещание при педагоге-организаторе, протокол

	ОКТЯБРЬ

	1.
	Мониторинг образовательной деятельности: входящий мониторинг
	Образовательная деятельность объединений
	Фиксация базовых параметров образовательной деятельности объединений на начало учебного года
	Тематический 
	педагог-организатор клуба
	Карта мониторинга

	2.
	Контроль за посещаемостью в объединениях 
	Посещаемость объединений
	Выявление объективной посещаемости 
обучающимися объединений 
	Обзорный, текущий, посещение занятий в объединениях 
	педагог-организатор клуба
	Справка

	3. 
	Контроль за ведением журналов учета работы объединений
	Журналы объединений
	Правильность и аккуратность заполнения журналов
	Тематический, текущий, просмотр журналов учета работы объединений
	педагог-организатор клуба
	Информационная справка

	4. 
	Контроль за уровнем преподавания в объединениях
	Уровень преподавания в объединениях
	Обмен опытом работы и определения уровня преподавания
	Тематический, текущий, посещение занятий по отдельному графику, анализ занятий
	педагог-организатор клуба
	Справка

	5.
	Организация проведения «творческих каникул»
	Организация работы объединений в дни школьных каникул
	Анализ организации досуга детей в дни школьных каникул
	Тематический, посещение мероприятий
	педагог-организатор клуба
	Отчёт

	НОЯБРЬ

	1.
	Мониторинг доступности дополнительного образования
	Родители (законные представители) обучающихся
	Изучение мнения родительской общественности о качестве ДО
	Анкетирование
	ПДО, педагог-организатор клуба
	Справка

	2.
	Контроль за ведением педагогами дополнительного образования ЦДО документации – папок педагога
	Папки педагогов ДО
	Соблюдение единых требований к оформлению, ведению педагогами дополнительного 
документации.
	Тематический, просмотр папок

	педагог-организатор клуба
	Справка

	3.
	Контроль за выполнением календарно-тематического плана воспитательной работы
	ПДО
	Анализ воспитательной работы в объединениях
	Тематический,
Посещение мероприятий, изучение документации 
(планы, протоколы, справки)
	педагог-организатор клуба
	Справка

	ДЕКАБРЬ

	1.
	Контроль за уровнем преподавания в объединениях 
	Уровень преподавания в объединениях
	Обмен опытом работы и определения уровня преподавания
	Тематический, текущий, посещение занятий по отдельному графику, анализ занятий
	педагог-организатор клуба
	Справка

	2.
	Контроль за посещаемостью  в объединениях  
	Состояние работы объединений
	Анализ документации объединений, посещаемости.
	Тематический, посещение занятий, беседа с обучающимися, проверка журналов
	педагог-организатор клуба
	Справка

	3.
	Контроль за ведением журналов учета работы объединений
	Журналы объединений
	Правильность и аккуратность заполнения журналов
	Тематический, текущий, просмотр журналов учета работы объединений
	педагог-организатор клуба
	Информационная справка

	ЯНВАРЬ

	1.
	Организация проведения «творческих каникул»
	Организация работы объединений в дни школьных каникул
	Анализ организации досуга детей в дни школьных каникул
	Тематический, посещение мероприятий
	педагог-организатор клуба
	Отчёт

	2.
	Контроль за посещаемостью в объединениях 
	Состояние работы объединений
	Анализ документации объединений, посещаемости занятий
	Тематический, посещение занятий, беседа с обучающимися, проверка журналов
	педагог-организатор клуба
	Справка

	3.
	Контроль за документацией по пожарной безопасности и ОТ
	Журналы инструктажей
	Систематичность и правильность проведения и заполнения журналов инструктажей
	Тематический, текущий, просмотр журналов инструктажей объединений
	педагог-организатор клуба, ПДО
	Справка 

	ФЕВРАЛЬ

	1.
	Контроль за сохранностью контингента в объединениях 
	Посещаемость объединений
	Выявление объективной посещаемости обучающимися объединений
	Обзорный, текущий, посещение занятий в объединениях


	педагог-организатор клуба, ПДО
	Справка 

	2.
	Контроль за уровнем преподавания в объединениях 
	Уровень преподавания в объединениях
	Обмен опытом работы и определения уровня преподавания
	Тематический, текущий, посещение занятий по отдельному графику, анализ занятий
	педагог-организатор клуба
	Справка

	3.
	Контроль за ведением педагогами дополнительного образования ЦДО документации – папок педагога
	Папки педагогов ДО
	Соблюдение единых требований к оформлению, ведению педагогами дополнительного 
документации.
	Тематический, просмотр папок

	педагог-организатор клуба
	Справка

	4.
	Контроль за выполнением календарно-тематического плана воспитательной работы
	ПДО
	Анализ воспитательной работы в объединениях
	Тематический,
Посещение мероприятий, изучение документации 
(планы, протоколы, справки)
	педагог-организатор клуба
	Справка

	МАРТ

	1.
	Организация проведения «творческих каникул»
	Организация работы объединений в дни школьных каникул
	Анализ организации досуга детей в дни школьных каникул
	Тематический, посещение мероприятий
	педагог-организатор клуба
	Отчёт

	2.
	Обобщение опыта работы педагогов по организации сотрудничества с родителями
	Работа педагогов по организации сотрудничества с родителями
	Качество работы педагогов с родителями
	Тематический, беседы с родителями, наблюдение
	педагог-организатор клуба
	Совещание при педагоге-организаторе, протокол

	3.
	Контроль за организацией работы объединений 
	Состояние работы объединений 
	Анализ посещаемости, документация педагогов
	Тематический, посещение занятий, беседа с обучающимися, проверка журналов
	педагог-организатор клуба
	Информационная справка 

	АПРЕЛЬ

	1.
	Контроль за сохранностью контингента в объединениях 
	Посещаемость объединений
	Выявление объективной посещаемости обучающимися объединений
	Обзорный, текущий, посещение занятий в объединениях
	педагог-организатор клуба, ПДО
	Справка 

	2
	Контроль за уровнем преподавания в объединениях 
	Уровень преподавания в объединениях
	Обмен опытом работы и определения уровня преподавания
	Тематический, текущий, посещение занятий по отдельному графику, анализ занятий
	педагог-организатор клуба
	Справка

	МАЙ

	1.
	Мониторинг образовательной деятельности: итоговый этап
	Образовательная деятельность объединений
	Фиксация базовых параметров образовательной деятельности объединений на конец учебного года
	Тематический, итоговый
	педагог-организатор клуба, ПДО
	Карта мониторинга

	2.
	Контроль за исполнением нормативных документов и ведением документации
	Журналы объединений, планы-конспекты занятий
	Исполнение нормативных документов, анализ ведения документации
	Тематический,
итоговый Просмотр журналов учета работы объединений, планов-конспектов занятий, анализ работы за учебный год)

	педагог-организатор клуба
	Справка 

	3.
	Контроль за выполнением календарно-тематического плана воспитательной работы
	ПДО
	Анализ воспитательной работы в объединениях
	Тематический,
Посещение мероприятий, изучение документации 
(планы, протоколы, справки)
	педагог-организатор клуба
	Справка

	4.
	Мониторинг одарённых детей
	Обучающиеся ЦДО
	Выявление и развития молодых талантов и поддержки одаренных детей
	Обобщающий
	педагог-организатор клуба
	Информационная справка

	5.
	Контроль по подготовке и участию педагогов декоративно-прикладного творчества к городским выставкам и фестивалям
	ПДО
	Анализ работ обучающихся и педагогов
	Обзорный
	педагог-организатор клуба
	Выставка работ по ДПТ




